
Staj yeri doğrudan enerji sektörüne dahil 
değilse Bölüm Staj Komisyonu'ndan ön izin 
alınmalıdır. Listede verilen sektörlerde 
faaliyet gösteren işletmeler için onay 

gerekmez.

Staj yapılacak firma ve staj tarihleri 
belirlenir.

Staj yapılacak tarihlerde Resmi tatil, 
sınav yada ders olmadığı teyit 

edilmelidir. Aksi takdirde bu günler 
staj süresinden düşülür.

(Madde 5)

Staj Başvuru Formu’nu doldurulmalı, 
öğrenci tarafından imzalanarak ilgili 

firmaya iletilmelidir.

Firmadan imzalı ve kaşeli “Staj Başvuru 
Formu” teslim alınmalıdır.

Staj Dilekçesi'ni doldurulmalı ve Staj 
Başvuru formu'ndaki firma adı, tarih ve 

süre bilgileri ile uyumlu olduğunu 
kontrol edilmelidir.

Stajın ücretli 
staj olup 
olmadığı 

öğrenilmelidir

Staj Sözleşmesi hazırlanmalıdır.
Dosya indirme linki

Staj Sözleşmesindeki üç taraflı imza 
süreci tamamlanmalıdır:
1. Firma sorumlusunun imzası
2. Fakülte sekreterinin imzası
3. Öğrenci imzası

Evet, ücret 
ödenecek.

Hayır, ücret 
ödenmeyecek.

Firmanın devlet 
desteğinden 
yararlanıp 

yararlanmayacağı 
sorulmalıdır.

Staj yeri işletmesi tarafından İşletme 
IBAN Bilgi Formu doldurulup, imza ve kaşe 

ile onaylanmalıdır.
Dosya indirme linki

  

Hayır, destekten 
yararlanmayacak.

Evet, destekten yararlanacak.

muhendislik.yalova.edu.tr'ye git
staj sayfasını aç

Fakülte Staj Sayfası Linki
"STAJ BAŞVURUSU için tıklayınız" butonuna tıkla ve açılan online formu 

doldur.

Hazırlanan evraklar Forma yüklenmeli ve 
istenen bilgiler doldurulmalıdır. Form 
başarılı şekilde kaydedildiğinde Staj 
Başvurusu Mühendislik Fakültesi’ne 

iletilmiş olacaktır.

Başvurunu en az 15 gün önce 
yapılmalıdır.

Form başarıyla kaydedildikten sonra 
Mühendislik Fakültesi Öğrenci Bürosu 

gerekli işlemleri yapacaktır. Öğrenciler 
e-devlet üzerinden “4A İşe Giriş Çıkış 

Bildirgesi” hizmetini kullanarak 
sigortasının yatırıldığını kontrol 
etmelidir. Ayrıca e-devletteki “SGK 
Bilgilendirme-Cep Telefonu Beyanı” 

hizmetini kullanarak telefon numarası 
eklendiği takdirde sigorta girişi 

yapıldığında SGK tarafından ücretsiz SMS 
ile bilgilendirme yapılacaktır. 

Staj başlangıcına en geç 3 gün kala 
sigorta girişi yapıldığı kontrol 

edilmelidir.

Staj defterinin gerekli çıktıları temin 
edilmelidir.

Defterin iç sayfa sayısı staj süresince 
geçirilen iş günü sayısına eşit veya fazla 

olmalıdır.

Staj sürecinde;

Staj Defteri elle yazılmalıdır ancak  
program, grafik, resim, ekran çıktısı 
gibi ekler bilgisayar çıktısı olarak 

staj defterine eklenebilir. (Madde 9.4)

Staj Defterini doldururken başlangıçta 
işyerinin yerleşim planı ve organizasyon 

şeması ile faaliyet alanlarını
incelenmelidir. (Madde 9.3)

Hem iç sayfalarda günlük olarak hem de 
kapak kısmında günlük işler bölümü 

doldurulmalıdır. 

Staj Sicil Formu yetkili amir tarafından 
doldurtulup kapalı zarf içinde teslim 
alınmalıdır yada firma doğrudan bölüme 

posta ile göndermek isteyebilir.

Staj defteri sorumlu mühendise 
imzalatılmalı ve onaylatılmalıdır.
Her sayfada paraf ve kaşe olmalıdır.

Yaz Dönemi Stajları için; Staj defterini 
ve Staj Sicil Formu’nun bulunduğu zarfı 
güz döneminin ilk 2 haftası içerisinde 
bölüm sekreterliğine teslim edilmelidir. 

(Madde 9.7)

Staj, aynı süreli ve haftalık üç günden az olmamak şartıyla eğitim 
ve öğretim dönemi, yaz okulu ve genel sınav dönemlerinde de 

yaptırılabilir. (Madde 5.1.c)

Formun staj yeri 
firmasına iletildiği 

tarih
“Enerji Sistemleri”

Staj yerinde 
kaç iş günü 

staj 
yapacağını  
yazmalısın

Enerji sistemleri 
mühendisliği 

stajlarında farklı 
tiplerde staj 

olmadığı için bu 
kısım boş 

bırakılabilir

Yurt dışında staj yapılabilir. (Madde 9.8)

Yurt dışında yapacağı staja dair gidiş-dönüş ve konaklama masraf ve 
yükümlülüklerini kendisinin karşılayacağını beyan ettiği bir yazıyı 
ve beraberinde staj yapacağı yerin davet ve kabul mektubunu staj 
yapacağı tarihten en az 1 ay önce bölüm başkanlığına vermelidir. 

(Madde 8.4) 

Ad Soyad 
İmza

Öğrenci
bilgileri

Staj yapılacak 
işletme yada kurumun 

resmi bilgileri 
yazılmalıdır, 

gerekli durumlarda 
staj yeri ile 
görüşüp doğru 

bilgiler öğrenmeli 
yada onların 

doldurması talep 
edilmelidir.

Staj 
tarihleri

doldurulmalı 
ve 

Resmi tatil, 
sınav yada 

ders olmadığı 
teyit 

edilmelidir.

Firma yetkilisi tarafından 
doldurulmalıdır.

Mutlaka imza, kaşe, tarih 
olmalıdır.

Öğrenci 
bilgileri

Ad Soyad 
İmza

Staj Başvuru 
Formundaki bilgilere 

göre 
doldurulmalıdır.

Staj yerinde 
kaç iş günü 

staj 
yapılacağı 
yazılmalıdır

Staj dilekçesinin 
Mühendislik 
Fakültesi’ne 

iletildiği tarih

“Enerji Sistemleri”

Enerji sistemleri 
mühendisliği 

stajlarında farklı 
tiplerde staj 

olmadığı için bu 
kısım boş 

bırakılabilir

EK NOTLAR

Dosya İndirme Linki

Dosya İndirme Linki

Öğrenci, T.C. Kimlik 
fotokopisini 

hazırlamalıdır.

BÖLÜM STAJ KOMİSYONU ONAYI GEREKTİRMEYEN SEKTÖRLERİN LİSTESİ

1. Güneş enerjisi (GES) proje, kurulum, işletme ve bakım firmaları
2. Rüzgâr enerjisi (RES) proje, işletme ve bakım firmaları
3. Hidroelektrik, termik, doğalgaz çevrim, kojenerasyon ve trijenerasyon santralleri
4. Jeotermal enerji tesisleri
5. Biyokütle ve biyogaz tesisleri
6. Nükleer Enerji Santrali proje, kurulum, işletme ve bakım firmaları
7. Enerji depolama sistemleri ve batarya teknolojileri alanında faaliyet gösteren 

işletmeler
8. Elektrik üretim, iletim ve dağıtım şirketleri
9. Trafo merkezleri ve elektrik şebekesi işletmeleri
10.Enerji verimliliği danışmanlık, etüt ve enerji yönetimi firmaları
11.Elektrik, güç elektroniği, otomasyon ve kontrol sistemleri firmaları
12.Endüstriyel tesislerin enerji yönetimi, bakım, işletme, yardımcı işletmeler veya 

teknik hizmetler birimleri
13.Organize sanayi bölgelerinin enerji yönetimi, elektrik dağıtımı, altyapı işletmesi 

veya teknik hizmet birimleri
14.Isıtma, havalandırma ve iklimlendirme (HVAC) sistemleri alanında faaliyet gösteren 

firmalar
15.Doğalgaz dağıtım, projelendirme ve uygulama firmaları
16.Enerji sistemleri ile ilgili Ar-Ge, test, ölçüm, laboratuvar ve sertifikasyon 

kuruluşları
17.Enerji sektöründe faaliyet gösteren kamu kurumları ve özel sektör kuruluşları
18.Su arıtma tesisleri, pompa istasyonları ve enerji yoğun teknik işletmeler
19.Enerji sistemleri, elektrik sistemleri veya mekanik tesisat projelendirme ofisleri
20.Enerji ekipmanları (kazan, türbin, pompa, kompresör, ısı değiştirici, jeneratör vb.) 

üreten veya bakımını yapan işletmeler
21.Enerji yazılımı, enerji modelleme ve simülasyon hizmeti sunan firmalar,
22.Elektrikli araç ve şarj altyapısı alanında faaliyet gösteren firmalar,
23.Mikro şebeke (Microgrid), akıllı şebeke (Smart Grid) ve enerji yönetim sistemleri 

geliştiren firmalar.

STAJ DİLEKÇESİ DOLDURULURKEN DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

Enerji Sistemleri Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi’ne göre;

Madde 6.1: Enerji Sistemleri Mühendisliği lisans öğrencileri toplam 
45 iş günü staj yapmakla yükümlüdür. 

Madde 6.2: Zorunlu staj her biri en az 10 iş günü olmak kaydıyla 
dilimlere ayrılarak yapılabilir.

Madde 6.3: Öğrenciler zorunlu stajlarını en az iki farklı işletmede 
tamamlayacaktır. 

Madde 8.3: Staj yerinde en az bir mühendis (Enerji Sistemleri 
Mühendisliği, Kimya Mühendisliği, Makine Mühendisliği, Elektrik 

Mühendisliği, Elektrik-Elektronik Mühendisliği alanlarından mezun) 
çalışmalıdır.

 Enerji Sistemleri Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi

BAŞLA

Staj 
cumartesi 
günlerini 

kapsıyor mu?

Staj yeri işletmesinden imza ve kaşe ile 
onaylı antetli kağıda “Bu iş yerinde 
cumartesi mesaisi uygulanmaktadır.” 

yazısı alınmalıdır.

STAJ BAŞVURU FORMU DOLDURULURKEN DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER

Evet, cumartesi günleri staja dahil.

Hayır, 
cumartesi 
günlerini 
kapsamıyor.

BİTİR

Bu dokümanda parantez içinde belirtilen maddeler Mühendislik 
Fakültesi Staj Uygulama Yönergesi’ne referans vermektedir.

Mühendislik Fakültesi Staj Uygulama Yönergesi

Örneğin 6 Temmuz’da stajına başlayıp 15 gün staj yapmak 
isteyen bir öğrenci staj bitiş tarihini 24 Temmuz değil 27 

Temmuz olarak belirlemelidir.

Örneğin, 29 Haziran 2026’da stajına başlamak üzere başvurusunu yapan öğrenci, 
e-devlet’teki “4A İşe Giriş Çıkış Bildirgesi” hizmetini açtığında, listede ilgili 
başlangıç tarihli satır görüyor ise stajı onaylanmış ve SGK işe girişi yapılmıştır. 

“Belge Oluştur” butonunu kullanarak SGK İşe Giriş Bildirgesi oluşturabilir.

https://muhendislik.yalova.edu.tr/Uploads/muhendislik/files/STAJ%20S%C3%96ZLE%C5%9EMES%C4%B0%20FORMU%20MUHF-%20FRM%20017.docx
https://muhendislik.yalova.edu.tr/Uploads/muhendislik/files/iletmeden_gelecek_bilgi_formu.xlsx
https://muhendislik.yalova.edu.tr/Icerik/Detay/staj-9
https://muhendislik.yalova.edu.tr/Uploads/muhendislik/files/Staj_Basvuru_Form.doc
https://muhendislik.yalova.edu.tr/Uploads/muhendislik/files/Staj_Dilekce.doc
https://muhendislik.yalova.edu.tr/Uploads/muhendislik/files/Enerji%20Sistemleri%20M%C3%BChendisli%C4%9Fi%20B%C3%B6l%C3%BCm%C3%BC%20Staj%20Y%C3%B6nergesi%20(06_04_2021%20tarih%20ve%2001%20say%C4%B1l%C4%B1%20Fak%C3%BClte%20Kurulu)(1).pdf
https://muhendislik.yalova.edu.tr/Uploads/muhendislik/files/M%C3%BChendislik%20Fak%C3%BCltesi%20Lisans%20%C3%96%C4%9Fretimi%20Staj%20Uygulama%20Y%C3%B6nergesi.pdf
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